Na temelju Clanka 19. st.1. t€.1. i ¢lanka 39. st.1. al.11. Statuta ,Dubrovacki muzeji‘,
Upravno vije¢e na sjednici odrzanoj 28. sije¢nja 2025. god. na prijedlog ravnateljice
uz prethodnu suglasnost Sindikalnog povjerenika, i prethodnu suglasnost izvr§nog
tijela osnivaa, usvaja sljedece

1. ZMJENE | DOPUNE ;
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACINU RADA DUBROVACKIH
MUZEJA

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i
nacinu rada ,Dubrovackih muzeja“ od 31.5.2021. god. sa |. Izmjenama i dopunama
Pravilnika od 29.8._2022. god. kao i sa Il. Izmjenama i dopunama Pravilnika od 2.8.
2023. god. kao i (dalje: Pravilnik).

Clanak 2.

U Clanku 17. dodaje se novi stavak 8. koji glasi:

1. DOMACICA-EKONOM
ZA NABAVKU POTROSNOG MATERIJALA 1 izvrSitelj
Uvjeti:. - SSS, radno iskustvo na sli¢nim poslovima

- poznavanje rada na racunalu

Probni rad: 2 mjeseca
Opis poslova:

nabavlja svu potrebnu potro$nu robu za Muzej (materijal za

¢i8cenje, materijal za restauratorske radionice, materijal za

domare i ostalo tehni¢ko osoblje), a prema narudzbi koju odobri

ravnatelj

- evidentira nabavljenu robu i zaduZuje za istu odredenog
zaposlenika

- brine o ispravnosti nabavljene robe

- vodi evidenciju nabavljene i izdane robe

- otpravlja postu

- osigurava potreban broj studenata radi popune sluzbe ¢uvanja i
¢i8cenja za ljetnih mjeseci, po obavijesti domadice-nadzornice o
potrebi rada studenata

- vodi evidenciju rada studenata preko student servisa

- brine o nabavci potrebnog broja bedzZeva i uniformi

- vodi evidenciju izdanih i vraéenih uniformi i bedzeva Muzeja

- sudjeluje u pripremi pozivnica za dogadanja u Muzeju i vodi brigu
o njihovoj pravodobnoj otpravi

- nabavlja potrebne namirnice i pribor za reprezentaciju

- vodi adresar djelatnika i suradnika Muzeja

- azurira mailing liste

- za svoj rad odgovara ravnatelju i pomocéniku ravnatelja za opce,
pravne i kadrovske poslove

- obavlja i druge poslove prema nalogu i uputi ravnatelja



Clanak 3.
Ove lIl. Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana nakon objave na
oglasnoj plo€i Dubrovaé&kih muzeja.

Br. 01-27/25
Dubrovnik, 28. sije¢nja 2025. god.

Prijedlog Ill. Izmjena i dopuna Pravilnika kako je naveden do-'s\ié\ilj;éﬁie[:sﬁ‘sindikalnom
povjereniku koji je dana 9. sije¢nja 2025. god. dao suglasnost na isti.

Ove lll. Izmjene i dopune Pravilnika objavljene su naoglasnoj ploéi Dubrovagkih
muzeja dana 28. sije¢nja 2025. god.




