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Na temelju tlanka 35. Statuta _DUBROVACKI MUZEJI", Dubrovnik, Upravno vijece na sjednici odrzanoj
dana 13. lipnja 2023. donijelo je

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOGA VHECA
JAVNE USTANOVE , DUBROVACKI MUZEJ“
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom, u skladu s ¢lancima 19. — 38. Statuta ,DUBROVACKIH MUZEJA" {u nastavku: DU'M}
utvrduje se nacin rada Upravnog vijeca.

Clanak 2.
Clanovi Upravnoga vijeca i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnoga vijeca duini su se pridrZavati
ovog Poslovnika.

Clanak 3.
Upravno vijece ima pet (5) &lanova koji se imenuju odnosno biraju u skladu s odgovaraju¢im zakonima,
Statutom Grada Dubrovnika te odredbama Statuta DU'M-a.
Upravno vije¢e imenuje se i bira na nacin da:
- tri¢lana imenuje Osnivac
- jednog ¢lana imenuje Struéno vijece
- jednog ¢lana biraju radnici
Clanak 4.
Upravno vijece radi u sjednicama.
Predsjednik/ca Upravnoga vijeca (u nastavku teksta: predsjednik) rukovodi pripremama sjednica i
radom na sjednicama Upravnoga vije¢a i u tome mu pomazu clanovi Vijeca.
U pripremanju sjednica predsjedniku pomaZe i ravnatelj/ica (u nastavku: ravnatelj).

Clanak 5.
lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 6.
Ravnatelj osigurava struéne i tehnitke uvjete za rad Upravnoga vijeca.

Clanak 7.
Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u prostorijama DU'M-a, a obvezno im je nazoc¢an ravnatelj,
bez prava odludivanja.
Sjednici Upravnog vije¢a nazoan je i predsjednik strutnog vijeca, koji ima pravo aktivnog
sudjelovanja, ali bez prava glasovanja.
Po potrebi, na sjednicu Upravnog vijeca, predsjednik i ravnatelj mogu suglasno pozivati i druge
osobe ukoliko je njihovo sudjelovanje bitno za rad Upravnog vije¢a odnosno ocijene da je
njihova nazoénost korisna za uspjesan rad Upravnog vijeca.
Sjednica Upravnog vijeéa moZe se odriati i elektronickim putem (on line) kada za to postoji
opravdani razlog u kojem sluaju se primjenjuju i sve odredbe ovog Poslovnika koje se odnose
na zapisnik redovne sjednice.
Sjednica elektroni¢kim putem se mofe odriati samo ako su istovremeno elektroni¢kim putem
povezani svi ¢lanovi Uprévmg vijeda kao i osobe iz stavaka 1.1 2. ovog {lanka.
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Clanak 8.
Upravno vije¢e moze pravovaljano odlutivati ako je sjednici nazotno vise od polovice od ukupnog
broja ¢lanova.
Upravno vijece donosi odluke natpoloviénom vedinom glasova svih clanova.

Clanak 9.
Akte Upravnoga vijeca potpisuje predsjednik.

Clanak 10.
dsjednik i ravnatelj brinu o tome da se u radu Upravnoga vijeca poStuju propisi i i opci akti DU'M-a.

Clanak 11.
Provodenje odliuka Upravnoga vijeca osigurava ravnatelj.

SAZIVANIJE SIEDNICA

Clanak 12.
Konstituirajuéu sjednicu Upravnog vijeca saziva ravnatelj DU'M-a.
Prvu sjednicu Upravnoga vijeca vodi ravnatelj do trenutka izbora predsjednika te vrsi provjeru
identiteta pojedinog ¢lana s podacima iz isprava o izborima.
Upravno vijeée bira zamjenika predsjednika koji u slutaju odsutnosti ili sprije€enosti
predsjednika rukovodi pripremama i sjednicom Upravnog vijeca.
Predsjednika Upravnog vije¢a imenuje izvrino tijelo Osnivaca (€l 32. st. 2. Statuta).
O kandidatima za zamjenika predsjednika Upravnog vijeca, ¢lanovi Upravnog vijeca glasuju
javno dizanjem ruke. Za zamjenika je izabran kandidat koji je dobio vecinu glasova ukupnog
broja glasova ¢lanova Upravnog vijeca.
Sjednice Upravnoga vijeca odriavaju se prema potrebi, a naj mw‘z;m Cetiri puta godidnje, a
saziva ih predsjednik Upravnoga vijeca pisanim putem najkasnije tri dana prije odrzavanja 5jedn|ce
Vije¢a, a za slufaj kada se radi o hitnosti donoSenja odredene 0d§uke, sjednica se moze sazvati i
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu kada njezino sazivanje zahtijeva pismenim putem najmanje
jedna tredina &lanova Upravnog vijeca i/ili ravnatelj i to u roku od 15 dana, u kojem slugaju su
trazitelji obvezni u pismenom obliku predlo?iti tocke dnevnog reda o kojima se treba odlucivati
na toj sjednici
Ako predsjednik ne sazove sjednicu prema odredbama prethodnog stavka u naznatenom roku
siednicu moZe sazvati ravnatelj.

Clanak 13.
Sjednica Upravnoga vijeca saziva se pisanim pozivom.
Poziv za sjednicu sadriava datum odrZavanja sjednice, vrijeme poletka, mjesto odrzavanja i
dnevnired.
Uz poziv se prilazu materijali za raspravijanje i odluCivanje.
Smatra se da je pisanim pozivom sazvana sjednica | kada se poziv i materijali pravovremeno dostave
svim &lanovima putem njihovog e-maila kojeg su pofetkom mandata dostavili ravnatelju DU'M-a.

THEK SIEDNICE
Clanak 14.
Sjednicu Upravnoga vije¢a vodi predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika.
Na pocetku sjednice utvrduje se je li na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova Upravnoga vijeca te
da li je zastupljena potrebna vecina za donodenje pravovaljanih zakljucaka i odluka.
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Clanak 15.
Sjednica Upravnog vijeca ¢e se odgoditi odnosno prekinuti u slijedecim sluCajevima:
1. kada je broj nazoénih ¢lanova manji od potrebnog kvoruma;
2, kada se zbog tematske duZine sjednica ne moze dovrsiti istog dana;
3. kada je za odredenu tematiku potrebno pribaviti midljenje ili suglasnost odredenih

nadleznih tijela, odnosno kada je potrebno pribaviti odredenu dokumentaciju.
U sluéaju odgode odnosno prekida sjednice predsjednik Upravnog vije¢a odmah ce odrediti
datum i sat nastavka sjednice.

Clanak 16.
Upravno vije¢e moze odlugivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice usvojenom na
pocetku svake pojedine sjednice.

Clanak 17.
Nakon usvajanja dnevnoga reda sjednice zapocCinje rasprava i odlucivanje o pojedinim tockama
dnevnoga reda, i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda predlagatelj materijala daje kracte napomene
nakon ¢ega zapocinje rasprava.

Clanak 18.
U raspravi na sjednici moZe se govoriti samo o predmetu tocke dnevnoga reda. Dopustenje za
sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to po redu kako su se pojedinci javili.
Predsjednik ne moze uskratiti sudjelovanje u raspravi ravnatelju niti mu onemogucavati
davanje objasnjenja koja on smatra potrebnim.
Ako je u raspravi potrebno neko dodatno objadnjenje predsjednik moZe dopustiti da se mimo
reda govori.
Predsjednik moZe opomenuti govornika koji se u raspravi udalji od predmeta tocke dnevnog
reda.

Clanak 19.
Ako je potrebno Upravno vijece moze odlutiti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda
prekine ili odgodi radi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti i sl.

Clanak 20.
Kada je zavriena rasprava o tocki dnevnog reda predsjednik utvrduje prijedlog odluke i stavlja
ga na glasanje.
Ako za konacnu odluku o pojedinim pitanjima ima vise prijedloga glasanje se obavlja onim
redom kojim su prijedlozi padneseni.
Upravno vije¢e pravovaljano odlu¢uje natpolovi¢nom vecinom ukupnog broja glasova.

Clanak 21.
Glasanje se obavlja javno dizanjem ruke ,za“ ili ,protiv” prijedioga koji je stavijen na
izjaSnjavanje.
Clan Upravnog vije¢a moze se suzdrzati od glasanja.
Svaki ¢lan Upravnog vijeéa moZe zahtijevati da se u zapisnik unesu razlozi njegovog
izjaSnjavanja, neizjaSnjavanja ili suzdrZanosti.
Kada postoje opravdani razlozi glasati se moze i tajno kada Upravno vijece odluci da se o
pojedinim pitanjima glasa tajno u kojem sluaju se u zapisnik unose razlozi takvog nacina
glasanja.
Predsjednik utvrduje i zakchu;e kako je obavljeno glasanje o pojedinom prijedlogu.
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DONOSENJE ODLUKA PUTEM E-MAILA

Clanak 22.
Predsjednik u suglasnosti s ravnateljem moze odluciti da se o pojedinom pitanju radi hitnosti
¢lanovi Upravnog vijeéa izjasnjavaju putem e-maila.
Predsjednik mora svakom &lanu Upravnog vijeca dostaviti prijedlog odluke na njegov e-mail te
povratno dobiti odgovor da li prihvaca prijedlog ili je protiv ili suzdrzan.
Ovim putem odluka se donosi jednoglasno te ako nije postignuta suglasnost svih €lanova
Upravnog vijeéa saziva se redovna sjednica Upravnog vijeca na kojoj se odlucuje i o tocki
dnevnog reda koja je predlozena putem e-maila.
Nakon izjadnjavanja po prijedlogu iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavlja se zapisnik kojem se
prilazu e-mailovi svakog od ¢lanova Upravnog vijeca kojim se izjaSnjavaju o prijedlogu.
Predsjednik potpisuje odluku usvojenu ovim nacinom i potpisuje zapisnik.

ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 23.
O sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj u dogovoru sa predsjednikom.

Clanak 24.
Zapisnik sjednice Upravnog vijeca sadrava:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZzavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca te ime i prezime
predsjednika odnosno ¢lana Upravnog vijeca koji je rukovodio sjednicom,
- imenai prezimena drugih osoba nazo¢nih sjednici,
- zaklju¢ak kako je usvojen zapisnik prethodne sjednice,
- usvojeni dnevni red sjednice,
- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda,
- utvrdivanje kakav je rezultat glasovanja po pojedinim tockama dnevnog reda, -
- u slu¢aju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica nastavljena,
- utvrdivanje koji su akti odnosno drugi materijali priloZeni zapisniku.

Clanak 25.
Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a potpisuje predsjednik odnosno ¢lan Upravnog vijeca koji je
rukovodio sjednicom i zapisnicar.
Uz zapisnik se prilaZu svi materijali prema tockama dnevnog reda sjednice.
Zapisnik sa svim prilozima Cuva se u arhivi DU'M.

Clanak 26.
Zapisnik se verificira na prvoj slijedecoj sjednici Upravnog vijeca.
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ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

U Dubrovniku, 13. lipnja 2023. godine
Br. 01-270/23
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Pragsjednik Upravnog vijeca
Niksa Ww, n/(/
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