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Broj: 01- 236/17

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i
Clanka 49. Statuta, ravnateljica Javne ustanove ,,Dubrovacki muzeji* dana 15. rujna 2017.
godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
U DUBROVACKIM MUZEJIMA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave utvrdeni su uzimajuéi u obzir nagela javne
nabave te mogu¢nost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a.

I1. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 100.000,00 kuna provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje ravnateljica
internom odlukom.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad 100.000,00 kuna sudjeluju
najmanje 3(tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mozZe imati vazeéi certifikat na
podruéju javne nabave.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 100.000,00 kuna provodi se sukladno

¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Stranica 1 /12




DU'm DUBRQVACKI MUZE.JI | Pred Dvorom 3 | T +385 (0120 321497
DUBROVNIK MUSEUMS Dubrovnik | F +385 (0120322 096

Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 100.000,00 kuna zapo¢inje
danom slanja poziva na dostavu ponude.

Clanak 5.

Izvrenje jednostavne nabave prati financijski odjel Dubrovackih muzeja.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljuivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru:

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) KUNA

Clanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za
radove, istodobno sa objavom poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama
narucitelj moze poslati i poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nac¢in koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda sadrzava: naziv javnog narucitelja, opis predmeta

nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete 1
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronicke poste, datum objave poziva na internetskim stranicama.
Rok za dostavu ponuda ne moze biti duzi od 8 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

[znimno, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu, u slu¢ajevima:
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- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga i usluga vjestaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapogetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim
stranicama narucitelja.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda i Troskovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1)
i (Obrazac 2).

Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).
VI. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna,
Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu ¢lanka 251. do ¢lanka 259. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna,
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrié¢e odgovornosti
iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

VII. ZAPRIMANJE I DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna
ponude se zaprimaju na dokaziv nain (e-mail, osobna dostava, postom i sl.).

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vece 100.000,00 kuna.

Otvaranje ponuda nije javno.

Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika narucitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za
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